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DES PECHEURS PROFESSIONNELS inc.
(FRAPP)

EMPLOI ETUDIANT
Adjoint (e) administratif (ive)

La Fédération Régionale Acadienne des Pécheurs Professionnels Inc. (FRAPP) dont le siége social
est situé a Shippagan, recherche présentement une personne pour un poste d’adjoint (e)
administratif (ive). La FRAPP est composée de 3 associations membres. L'"ACAG : Association
des crevettiers acadiens du golfe, L'APPCA : Association des pécheurs professionnels crabiers
acadiens et L'APPME : Association des pécheurs professionnels membres d’équipage.

Les principales responsabilités :

e Soutenir I’équipe en administration ;

e S’occuper de la réception de fagcon occasionnelle ;

e Offrir un service aux membres en dirigeant leurs demandes aux employées et services
concernées ;

e Faire des impressions, du classement ou de la préparation de documents ;

e Autres taches connexes au soutien administratif ;

e Photographie reli¢ a la péche

Attitude et qualit.es personnelles recherchées :
o Ponctuelle, calme et confidentielle ;
e Trés bonne connaissance et maitrise du francais et de I’anglais parlé et écrit ;
e Connaissance de la suite Microsoft (Excel, Word, Outlook) ;
o Expérience dans le domaine des péches sera considéré comme un atout.
e Connaissance ou intérét pour la photographie

Compétences clés :

« FEtre éligible pour se qualifier au programme emplois d’été Canada. (Etre dges de 15 a 30
ans et étre citoyens canadiens)

e Avoir un intérét marqué pour le service a la clientele.

o Habiletés importantes sur le plan de communication, et des relations
Interpersonnelles.

e Autonomie et esprit d’équipe

e Bon sens de I’organisation et de la planification.

e Diplomatie, entregent.

e Gestion du temps et des priorités,

La FRAPP offre 35 heures par semaine. Salaire a discuter.

Priére de faire parvenir votre curriculum vitae avant le 10 Juin 2022 a 16h00 a ’adresse courriel
suivante : adjadm@frapp.org




